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1.0 MANUAL PENGGUNA PELAJAR (BUKAN LEPASAN DIPLOMA UMP) 

 

1. Pelajar perlu login E-com > Vertical Credit Transfer (Full Time) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Setelah klik pada menu ‘Vertical Credit Transfer’, pelajar akan dapat melihat paparan skrin seperti 

dibawah iaitu Skrin ‘Home’. 

 

 

 

Klik di sini 
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3. Pada menu ‘Home’, akan terdapat senarai subjek yang telah dipohon oleh pelajar berserta dengan 

maklumat permohonan tersebut. Sistem akan memaparkan status, keputusan dan catatan 

daripada permohonan tersebut. Untuk permohonan yang gagal, akan disertakan dengan sebab 

jika ada. 

4. Seterusnya, pelajar perlu klik pada menu Setup Institution untuk membuat pilihan institusi 

pelajar. Sekiranya pelajar tidak membuat pilihan institusi, pelajar akan disekat untuk ke menu 

seterusnya. 

5. Bagi pelajar lepasan IPT yang mempunyai lebih dari satu (1) kampus cawangan, pelajar hanya 

perlu memilih IPT induk sahaja. Contoh, Politeknik Muadzam Shah hanya perlu pilih POLITEKNIK 

sahaja.  

6. Pelajar perlu ikut turutan berikut: 

 

a)  klik ‘Setup Institution’ > Pilih Institusi > Klik ‘SAVE’ seperti paparan dibawah. 
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7. Seterusnya pelajar perlu  klik pada menu APPLY, paparan skrin adalah seperti dibawah. Pelajar 

perlu muatnaik transkrip pada Menu ‘Upload Transcript’. Pelajar tidak akan dapat membuat 

permohonan selagi Transkrip tidak dibuatnaik. Manakala bagi pelajar lepasan diploma UMP boleh 

terus ke menu ‘New Application’. 

 

a) Klik menu Apply > Upload Transcript > New Application 

 

 
 

 

b) Pada skrin ‘Upload Transkrip’ Pelajar bukan lepasan diploma UMP hendaklah memuatnaik 

transkrip keputusan pelajar sebelum membuat permohonan. Pelajar lepasan UMP tidak 

perlu untuk memuatnaik transkrip. Jika transkrip tidak dimuatnaik, pelajar tidak boleh 

membuat permohonan. 

c) Pelajar hanya perlu memuatnaik fail kemudian klik pada butang ‘Upload’. 

Klik Setup Institution 

Klik Save 
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8. Setelah selesai memuatnaik transkrip. Pelajar perlu memilih menu ‘New Application’ dan paparan 

skrin adalah seperti dibawah. Pada Jadual 1 akan dipaparkan senarai kursus UMP yang dibenarkan 

untuk dipohon pemindahan kredit berserta dengan senarai kursus yang setara dari IPT pelajar. 

Pelajar boleh memilih kursus yang layak kemudian klik butang ‘Add’.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jadual 1 

 

Senarai kursus syarat 

beserta gred minimum 
Senarai kursus 

UMP Klik disini jika 

ingin memohon 

Klik Upload 
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9. Setelah klik butang ‘Add’ skrin seperti dibawah akan dipapar. Pelajar perlu memilih kursus setara 

seterusnya memasukkan nilai gred yang diperolehi dan klik butang ‘Save’ untuk simpan 

permohonan. Kursus yang telah melalui proses ini akan disimpan di Jadual 2. 

 

 

 

10. Pada jadual 2, pelajar boleh membuat semakan semula/ mengemaskini maklumat permohonan 

sebelum permohonan dihantar. Pada jadual ini, pelajar perlu memuatnaik silibus bagi kursus yang  

telah di setup oleh fakulti dengan klik butang ‘Add syllabus’ pada kursus yang berkenaan. Pelajar 

juga boleh memadam permohonan dengan klik pada butang ‘delete’.  

 

11. Setelah selesai membuat semakan/kemaskini maklumat pelajar boleh klik butang ‘Apply’ untuk 

menghantar permohonan. Jika pelajar ingin membatalkan permohonan, pelajar boleh klik pada 

butang ‘Cancel’. 

 

Jadual 2 

Klik untuk tambah 

silibus 

Klik ‘Apply’  
untuk hantar 

Klik untuk padam 

Klik ‘Cancel’ 
 untuk batal 
permohonan  
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12. Seterusnya pelajar boleh kembali kepada menu ‘HOME’ untuk membuat semakan status 

pemohonan. 
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2.0 MANUAL PENGGUNA PELAJAR LEPASAN DIPLOMA UMP 

 

1. Pelajar perlu login E-com > Vertical Credit Transfer (Full Time) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Setelah klik pada menu ‘Vertical Credit Transfer’, pelajar akan dapat melihat paparan skrin seperti 

dibawah iaitu Skrin ‘Home’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik di sini 
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3. Pada menu ‘Home’, akan terdapat senarai subjek yang telah dipohon oleh pelajar berserta dengan 

maklumat permohonan tersebut. Sistem akan memaparkan status, keputusan dan catatan 

daripada permohonan tersebut. Untuk permohonan yang gagal, akan disertakan dengan sebab 

jika ada. 

 

4. Seterusnya untuk memulakan proses permohonan, Pelajar perlu ikut turutan berikut: 

 

a) Klik Apply > New Application 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Paparan skrin seperti diatas akan keluar, Pelajar perlu klik butang ‘Retrieve Diploma Course’. 

Kursus yang layak dipohon untuk pemindahan kredit akan terpapar seperti contoh dibawah. 

Kursus ini adalah berdasarkan kepada “Programmed Structure” dan keputusan peperiksaan 

pelajar di peringkat diploma.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik disini 
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6. Pelajar boleh menyemak senarai nama kursus yang layak untuk pemindahan kredit  pada jadual. 

Pelajar diberi pilihan untuk memohon atau tidak senarai kursus yang dipaparkan. Sekiranya 

pelajar berminat untuk meneruskan permohonan pelajar perlu menekan butang ‘Apply’ atau 

menekan butang ‘delete’ jika tidak mahu memohon kursus tersebut. 

7. Pelajar juga boleh menekan butang ‘Cancel’ sekiranya ingin membatalkan permohonan yang telah 

dibuat. Pembatalan permohonan hanya boleh dibuat sekiranya status permohonan pelajar masih 

di peringkat ‘Permohonan’ (boleh rujuk pada status di menu ‘HOME’). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Setelah selesai pelajar boleh ke menu ‘Home’ untuk membuat semakan status permohonan. 

 

 

Senarai kursus 

yang ditawarkan 

pemindahan 

kredit 
Klik untuk padam 

kursus 
Klik untuk hantar 

permohonan 

Klik untuk batal 

permohonan 


