MANUAL PENGGUNA

PELAJAR

PERMOHONAN PEMINDAHAN KREDIT MENEGAK

1. Pelajar perlu login E-com > Vertical Credit Transfer (Full Time)
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Setelah klik pada menu “‘Vertical Credit Transfer’, pelajar akan dapat melihat paparan skrin seperti

dibawah iaitu Skrin ‘Home’.
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Credit Transfer Listing
SUBJECT STATUS RESULT REMARK
BAA1112 - ENGINEERING DRAWING PERMOHONAN DIHANTAR REVIEW REVIEW ADA TAMBAH SUBJEK BAR
BAA1113 - ENGINEERING MECHANIC PERMOHONAN DIHANTAR GAGAL

BAA1312 - CIVIL ENGINEERING MATERIALS PERMOHONAN DIHANTAR GAGAL

3. Padamenu ‘Home’, akan terdapat senarai subjek yang telah dipohon oleh pelajar berserta dengan
maklumat permohonan tersebut. Sistem akan memaparkan status, keputusan dan catatan
daripada permohonan tersebut. Untuk permohonan yang gagal, akan disertakan dengan sebab
jika ada.

4. Pelajar bukan lepasan diploma UMP, perlu klik pada menu Setup Institution untuk membuat
pilihan institusi pelajar. Menu ini adalah untuk pelajar yang bukan lepasan UMP dan institusi
pelajar tersebut belum di setkan pada pelajar tersebut. Ini kerana data institusi adalah penting
untuk membuat proses permohonan pemindahan kredit.

5. Bagi pelajar lepasan IPT yang mempunyai lebih dari satu (1) kampus cawangan, pelajar hanya
perlu memilih IPT induk sahaja. Contoh, Politeknik Muadzam Shah hanya perlu pilih POLITEKNIK
sahaja.

6. Pelajar perlu ikut turutan berikut:

a) klik ‘Setup Institution’ > Pilih Institusi > Klik ‘SAVE’ seperti paparan dibawah.



= 3 / Klik Setup Inst Ak rtical Credit Transfer ‘

@ Home &I SetupInstitution [ Apply

Setup Previous Institution c

In our records, you do not have any records of the institution.

To apply for Vertical Credit Transfer, you are required to add previous institution to complete the next process.

Institution

POLITEKNIK ¥

— Klik Save

7. Bagi pelajar lepasan diploma UMP terus ke menu ‘APPLY’

Klik Apply al Credit Transfer

@ Home € Result [& Apply

Credit Transfer Listing

SUBJECT STATUS RESULT REMARK

BAA1112 - ENGINEERING DRAWING PROSES GAGAL DIGAGALKAN DI PERINGKAT PENGESAHAN
BAA1113 - ENGINEERING MECHANICS SELESAI BER)AYA BERJAYA MELEPASI GRED (AVERAGE)
BAA1133 - MECHANICS OF MATERIALS PERMOHONAN DIHANTAR MANUAL MANUALLY

BAA1323 - ENGINEERING SURVEYING SELESAI BERJAYA BER|AYA MELEPASI GRED (MINIMUM)
BAA1912 - ENGINEERING SURVEYING FIELDWORK SELESAI BERJAYA BERJAYA MELEPASI GRED (MINIMUM)
BAA1931 - ENGINEERING LABORATORY | SELESAI BERJAYA BERJAYA MELEPASI GRED (AVERAGE)

8. Setelah klik pada menu APPLY, paparan skrin adalah seperti dibawah. Bagi pelajar bukan lepasan
diploma UMP pelajar adalah WAIJIB untuk muatnaik transkrip pada Menu ‘Upload Transcript’.
Pelajar tidak akan dapat membuat permohonan selagi Transkrip tidak dibuatnaik. Manakala bagi
pelajar lepasan diploma UMP boleh terus ke menu ‘New Application’.



a)
b)

@ Home

Pelajar lepasan lain-lain IPT : klik menu Apply > Upload Transcript > New Application
Pelajar lepasan UMP : klik Apply > New Application

&) Setup Institution

Setup Previous Institutic

V  Vertical Credit Transfer ‘

& Apply

Upload Transcript

New Application

In our records, here is record of your previous institution.

You can proceed to apply for Vertical Credit Transfer

POLITEKNIK

Apply

Pada skrin ‘Upload Transkrip” Pelajar bukan lepasan diploma UMP hendaklah memuatnaik

transkrip keputusan pelajar sebelum membuat permohonan. Pelajar lepasan UMP tidak perlu
untuk memuatnaik transkrip. Jika transkrip tidak dimuatnaik, pelajar tidak boleh membuat

permohonan.
10. Pelajar hanya perlu memuatnaik fail kemudian klik pada butang ‘Upload’.

@ Home &3 Setup Institution

Stu

dent Details

Student Name

Faculty

Programme

Batch

Previous Institution

V  Vertical Credit Transfer ‘
& Apply
Transcript
AAZ0092 - NUR SYAHIRAA AMANI BINTI MOHD SUZANI (AA20092)TRANSKRIP.pdf ®
KOLE| KEJURUTERAAN
Choose file Browse

SARJANA MUDA (KEPUJIAN) KEJURUTERAAN AWAM
* Sila pastikan anda upload transkrip/keputusan untuk pengesahan di peringkat Fakulti
01/BAA-18

POLITEKNIK
Upload

Klik Upload

11. Setelah selesai memuatnaik transkrip. Pelajar perlu memilih menu ‘New Application’ dan paparan
skrin adalah seperti dibawah. Pada Jadual 1 akan dipaparkan senarai kursus UMP yang dibenarkan
untuk dipohon pemindahan kredit berserta dengan senarai kursus yang setara dari IPT pelajar.
Pelajar boleh memilih kursus yang layak kemudian klik butang ‘Add’.
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@ Home £ Result Q) setup Institution & Apply

Senarai kursus

Senarai kursus syarat
beserta gred minimum

Klik disini jika

# 1 COURSE

i, BCI2023 - DATABASE
SYSTEMS

2. BCN2023 - DATA &
NETWORK SECURITY

3 BCN1043 - COMPUTER
ARCHITECTURE &
ORGANIZATION

REQUIREMENT

DFC2083 - DATABASE DESIGN [

DFT40132 - SECURITY BASICS AND IT PROFESSIONAL

DFWE013 - SECURITY IN WEB PROGRAMMING

ingin memohon

Jadual 1

12. Setelah klik butang ‘Add’ skrin seperti dibawah akan dipapar. Pelajar perlu memilih kursus setara

seterusnya memasukkan nilai gred yang diperolehi dan klik butang ‘Save’ untuk simpan

permohonan. Kursus yang telah melalui proses ini akan disimpan di Jadual 2.

STUDENT COURSE

Course

C1005 - ENGINEERING SURVEYING |




13. Pada jadual 2, pelajar boleh membuat semakan semula/ mengemaskini maklumat permohonan
sebelum permohonan dihantar. Pada jadual ini, pelajar perlu memuatnaik silibus bagi kursus yang
telah di setup oleh fakulti dengan klik butang ‘Add syllabus’ pada kursus yang berkenaan. Pelajar
juga boleh memadam permohonan dengan klik pada butang ‘delete’.

14. Setelah selesai membuat semakan/kemaskini maklumat pelajar boleh klik butang ‘Apply’ untuk
menghantar permohonan. Jika pelajar ingin membatalkan permohonan, pelajar boleh klik pada
butang ‘Cancel’.

@ Home & Setupinstitution & Apply

BAA1323
1 DCC2082 - ENGINEERING @ DCC208
S Uplood syllabus is not required.

Klik ‘Apply’
s - G A T & occaos untuk hantar

@ DCC2042 I Apply l

Cancel

Apply
Cancel

BAA1931

UGE2002

Klik untuk tambah

silibus —> Klik untuk padam

BAA1322
® ccioz

Upload syllabus is not required.

I Cancel I

Shawing 1to 7 of 7 entries Klik ‘Cancel’

untuk batal
permohonan

Jadual 2

15. Seterusnya pelajar boleh kembali kepada menu ‘HOME’ untuk membuat semakan status
pemohonan.



